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UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA
SECCIONAL MEDELLÍN
P O S G R A D O S

INSTRUCTIVO - GRABACIÓN DE NOTAS EN AMBIENTE WEB
PANTALLAZO 1

· Ingresar al portal de la Universidad de San Buenaventura - Medellín a través de la página: www.usbmed.edu.co .

· En la zona “Registro Académico” está la opción “Ingreso de Notas Docentes” – Pregrado / Posgrado; dar  un clic para ingresar a la siguiente página.    
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PANTALLAZO 2
· Aparecen 2 recuadros: “Notas Pregrado” y “Notas Posgrado”.

· Oprimir el botón donde aparece “Notas Posgrado”. Si no se desea continuar, se oprime el botón “Terminar Sesión”.
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PANTALLAZO 3

· Digitar la identificación del usuario y la clave, que es la misma con la que ingresa al Software de Posgrados, luego se da clic en “Enviar” o “Enter” en el teclado.

· Si el docente no tiene clave asignada (nuevo) o la olvida, el Coordinador del Posgrado hace la solicitud de asignación o reasignación de la clave, en la Coordinación de Registro Académico - Sistematización Académica.
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PANTALLAZO 4

· Muestra todas las asignaturas que está ofreciendo el docente, en los diferentes posgrados.

· Se debe dar click en el botón[image: image4.png]


, que corresponde a la asignatura donde se quieren ingresar las notas.   
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Registro y Control Académico
Ingreso de Notas Posgrados

DOCENTE: GERMAY RODOLFO SANCHEZ GIL.

Asignatura Descripcisn Cohorte Periodo Nivel Gupo Opcion

26162 ADMINISTRAC.Y SEGURIDAD EN REDES DE DATO s H 2 i 1 Ingresar
26171 PLANEACION Y DISENO DE REDES s 3 2 3 2 Ingresar
26162 ADMINISTRAC.Y SEGURIDAD EN REDES DE DATO s H 2 i 3 Ingresar
26171 PLANEACION Y DISENO DE REDES s 3 2 3 4 Ingresar
26162 ADMINISTRAC.Y SEGURIDAD EN REDES DE DATO s N 2 i 5 Ingresar
26182 ADMINISTRACION Y SEGURIDAD ENl REDES DE D 5 % 2 3 6 Ingresar
26185 PLANEACION Y DISEO DE REDES s 2 2 i 7 Ingresar
26182 ADMINISTRACION Y SEGURIDAD ENl REDES DE D s 2 2 3 8 Ingresar
26185 PLANEACION Y DISEO DE REDES s 2 2 i § Ingresar
26182 ADMINISTRACION Y SEGURIDAD EN REDES DE D s 3 2 3 10 Ingresar

26185 PLANEACION Y DISEO DE REDES s H 2 i 11 Ingresar
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PANTALLAZO 5

· Muestra el listado de estudiantes con los campos (entero y decimal), para ingresar las notas:

· En el primer campo se coloca el valor entero entre 0 y 5. Cuando se digita el valor 5, automáticamente se deshabilita la parte decimal.
· En el segundo campo, se digita la parte decimal, qué sólo permite valores entre 0 y 9. Si se deja la parte decimal vacía, el sistema asume el valor cero (0).

· El desplazamiento entre campos, se hace oprimiendo la tecla <tab>.
· Grabar Registros: Permite realizar la grabación de las notas digitadas. Si se deja sin información alguno de los campos en la parte entera, no se grabarán las notas hasta que se diligencien todos los campos. Si se deja de la parte decimal vacía, se asume valor en cero.
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Registro y Control Académico
Ingreso de Notas Posgrados

DOCENTE: GERMAY RODOLFO SANCHEZ GIL

Para el ingreso de las notas:
1En ol primer cuadro se digita la parte entera (un digito) valores entre 0.
2/ En ol Segundo cuadro se digita la parte decimal (un digito) valores entre
3. Se despiaza entre campos con TAB

3L Al digitar Ia nota 5 se deshabilita ol segundo campo para esa posicién

(no permite digitar otro valor)
© (no permite digitar otro valor)

Proceso de Ingreso de notas Inicial

E A Descripeion Cohorte  Periodo  Mivel Gupo

B TE052" ADMINISTRACION ¥ SEGURIDAD B AEDES 0E D s z B t
g Nombres Estudiante Identificacién  Impreso Nota
o1 BELTRAN BETANCUR ELVIS DE JESUS searssy u o
o2 BOTERO CARDONA WILSON HERNANDO 71638958 u I
03 CARDONA BARRERA LUIS FERNANDO 7isseie u o
04 GALLEGO SIERRA JORGE IVAN 71621068 u o
os GOMEZ ADASME MARTA ESTER 225034 u o
os NUREZ RANGEL HERNANDO 71721332 u I
o7 ORTEGA SANCHEZ GUIDO ALBERTO 7160043 u o
os PALACIO CORREA LINA YANETH MARIA 3216228 u o
os RAMIREZ SANTA MARTHA ISABEL 3102207 u o
10 RENDON RENDON CARLOS AUGUSTO si7s7or u I

Grabar Registios

Terminar Sesion

POR SEGURIDAD, ANTES DE DEJAR EL SISTEMA SIEMPRE DEBE HACER CLIC EN EL BOTON
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PANTALLAZO 6

· Permite revisar y hacer correcciones.

· Después de hacer las corrección, se da clic en [image: image7.png]


.

· Verificada la información, se da clic en [image: image8.png]


 para crear el listado oficial de notas.

· Después de imprimir, no se pueden hacer modificaciones.
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Registro y Control Académico
Ingreso de Notas Posgrados

DOCENTE: GERMAY RODOLFO SANCHEZ GIL

Para el ingreso de las notas:
o o pri

n ol Segundo cua

e despiaza entre campos con TAE

1
2
3
A

e cuadro se digita la parte entera (un digito) valores entre 0.
o se digita la parte decimal (un digito) valores entr

Al digitar la nota 5 se deshabilita ol segundo campo para esa posicion

(no permite digitar otro valor)
© (no permite digitar otro valor)

Proceso de Modificacién de notas. Cuando se impriman la planilla de las notas ya no se podran modificar las
notas
Plan Asignatura Descripcién Cohorte  Periodo Nivel Gupo
281 28152 | ADMINISTRACION Y SEGURIDAD EN REDES DE D T
Secusncia Nombres Estudiante Identificacin Nota
o1 BELTRAN BETANCUR ELVIS DE JESUS 98475571 2 B
02 BOTERO CARDONA WILSON HERNANDO 71853858 3 |
o3 CARDONA BARRERA LUIS FERNANDO 7issares 3 |6
04 GALLEGO SIERRA JORGE IVAN 71621045 4 |2
05 GOMEZ ADASME MARTA ESTER 223834 3 B
06 NUREZ RANGEL HERNANDO 71721332 4 |5
o7 ORTEGA SANCHEZ GUIDO ALBERTO 71500433 3 [
o8 PALACIO CORREA LINA YANETH MARIA 32142201 3 [
o5 RAMIREZ SANTA MARTHA ISABEL 43102887 2
1 RENDON RENDON CARLOS AUGUSTO 71779701 3 e
Actualizar Registios
POR SEGURIDAD, ANTES DE DEJAR EL SISTEMA SIEMPRE DEBE HACER CLIC EN EL BOTON
TERMINAR SESTON. g
b PR A e 8 Internet F100% v




PANTALLAZO 7
· Permite consultar la Planilla de Notas ya impresa o imprimir las pendientes.
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Registro y Control Académico
Ingreso de Notas Posgrados

DOCENTE: GERMAY RODOLFO SANCHEZ GIL

Para el ingreso de las notas:
1En ol primer cuadro se digita la parte entera (un digito) valores entre 0.
2. En ol Segundo cuadro se digita la parte decimal (un digito) valores entre
3. Se despiaza entre campos con TAB

3L Al digitar Ia nota 5 se deshabilita ol segundo campo para esa posicién

(no permite digitar otro valor)
© (no permite digitar otro valor)

Proceso de Modificacién de notas. Cuando se impriman la planilla de las notas ya no se podran mo

notas

Plan Asignatura Descripcisn Cohorte Nivel Gupo

281 26162 ADMINISTRACION Y SEGURIDAD EN REDES DE D [ 2 T -
Secuencia Nombres Estudiante Identificacién  Impreso Nota
01 BELTRAN BETANCUR ELVIS DE JESUS 38475571 s 2.8
oz BOTERO CARDONA WILSON HERNANDO 71853855 s 3.4
] CARDONA BARRERA LUIS FERNANDO 71884180 s 3.6
04 GALLEGO SIERRA JORGE IVAN 71621045 s 4.2
o0s GOMEZ ADASME MARTA ESTER 223834 s 3.8
06 NUNEZ RANGEL HERNANDO 71721332 s 4.5
o7 ORTEGA SANCHEZ GUIDO ALBERTO 71600435 s 3.3
o8 PALACIO CORREA LINA YANETH MARIA 32142281 s 35
03 RAMIREZ SANTA MARTHA ISABEL 43102887 s 4.2
10 RENDON RENDON CARLOS AUGUSTO 71778701 s 3.0

Terminar Sesion
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REPORTE DE CALIFICACIONES
Planilla impresa para ser firmada por el docente, aprobada por la Facultad (Decano o Coordinador del Programa) y entregada posteriormente en la Oficina de Registro Académico – San Benito.
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UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA

REPORTE DE CALIFICACIONES

Periodo: 2 Cohorte: 8 Pag: 1/1
Plan Académico: 281

Asignatura: 28182 ADMINISTRACION Y SEGURIDAD EN REDES DE I
Grupo: 1 Nivel: 2

Docente: GERMAY RODOLFO SANCHEZ GIL

NOMBRE DEL ESTUDIANTE
BELTRAN BETANCUR ELVIS DE JESUS
BOTERO CARDONA WILSON HERNANDO
CARDONA BARRERA LUIS FERNANDO
GALLEGO SIERRA JORGE IVAN

GOMEZ ADASME MARTA ESTER

NUNEZ RANGEL HERNANDO

ORTEGA SANCHEZ GUIDO ALBERTO
PALACIO CORREA LINA YANETH MARIA
RAMIREZ SANTA MARTHA ISABEL
RENDON RENDON CARLOS AUGUSTO

IDENTIFICACION
98475571
71693959
71664180
71621045
229894
71721332
71600435
32142291
43102687
71779701
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Notas: 

· En el equipo que se esté generando este reporte debe tener instalada la herramienta Acrobat 6.0.

· La grabación de las notas, es responsabilidad del docente que ofrece cada asignatura.

Última actualización: 30 de septiembre de 2008.
PROCESO DE SERVICIOS ACADÉMICOS
INSTRUCTIVO DEL USUARIO

  GRABACIÓN DE NOTAS EN AMBIENTE WEB 

POSGRADOS  

Por:

LUZ MIRIAM DAZA MESA
Auxiliar Registro Académico

Medellín

