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Presentación

La Universidad de San Buenaventura fundamenta su quehacer en principios generales 
consagrados en el Estatuto Orgánico y, específicamente, menciona que “considera 
fundamentales en su acción el rigor científico, la búsqueda constante de la verdad, la 
actividad creadora, el análisis serio y objetivo de la realidad, el valor intrínseco de la 
ciencia y de la investigación, el examen crítico de los conocimientos y la aplicación 
de los mismos al desa-rrollo y la solución de las problemáticas de la sociedad” (Univer-
sidad de San Buenaventura, 2021, p. 17).

	 La filosofía de la Editorial Bonaventuriana se basa principalmente en las directri-
ces que emanan del pensamiento pedagógico y filosófico franciscano consignadas 
en documentos como el Proyecto Educativo Bonaventuriano (PEB), el Estatuto Orgá-
nico y las directrices institucionales que caracterizan el ser y el quehacer de la Univer-
sidad de San Buenaventura.

	 En este contexto se entiende que a la Editorial Bonaventuriana le corresponde 
difundir, divulgar y poner en circulación todos los desarrollos propios de las actividades 
de docen-cia, investigación, proyección social y creación artística, dentro de altos 
criterios de calidad científica y editorial, en consonancia con las políticas nacionales 
e internacionales vigentes para la circulación, apropiación y socialización del conoci-
miento.

	 La Editorial Bonaventuriana recorre los caminos de la calidad y la excelencia 
para apoyar la prestación de un servicio educativo socialmente pertinente y ética-
mente comprometido y responsable con el conocimiento, la investigación, la divulga-
ción del conocimiento, la conservación y la comunicación del saber para el bien de 
la sociedad.

	 Esta convocatoria, dirigida a toda la comunidad de la Universidad de San Bue-
naventura Medellín, propicia un espacio en el que los investigadores, profesores y es-
tudiantes de pregrado y posgrado pueden presentar sus obras dentro de las líneas 
editoriales: investigativa, académica, institucional y literaria, las cuales se someterán 
al proceso editorial establecido en las políticas de la Editorial Bonaventuriana. Dichas 
políticas se encuentran contempladas en el Manual Editorial (2018) y ajustadas a las 
necesidades de la Universidad de San Buenaventura Medellín.

http://www.editorialbonaventuriana.usb.edu.co/libros/manual-editorial-2020/index.html


Convocatoria 07 
Términos y condiciones

Objetivo 

La presente convocatoria tiene como objetivo la selección y publicación de libros en 
formato digital de la línea investigativa (libros de investigación), académica (libros 
académicos, textos, módulos, guías, cartillas o manuales) institucional y literario, sobre 
aquellos que los autores o la Universidad de San Buenaventura Medellín tengan los 
derechos patrimoniales y cumplan con los requisitos legales y de calidad académica 
estipulados en las políticas editoriales y el reglamento de propiedad intelectualde la 
Universidad de San Buenaventura. 

Dirigido a 

Profesores regulares de tiempo completo y medio tiempo, empleados o colaborado-
res de procesos administrativos y estudiantes de pregrado y posgrado de la Comuni-
dad Bonaventuriana seccional Medellín, que tengan uno de los siguientes productos 
terminados:

1. Libros de investigación terminados correspondientes a proyectos de inves-
tigación inscritos en la Dirección de Investigaciones y Posgrados que contri-
buyen al avance del conocimiento en torno a las problemáticas del país.

2. Libros académicos terminados (libros, textos, módulos, guías, cartillas o 
manuales) que apoyen los programas de la Universidad de San Buenaven-
tura Medellín y de acuerdo con el mapa de conocimiento de la facultad a 
la que se articulan.

3. Libros institucionales (libros de autores adscritos a la Orden Franciscana, 
informes de gestión, reglamentos, instructivos, manuales corporativos, bo-
letines estadísticos, publicaciones seriadas, entre otros) que por su origen y 
temática corresponden al pensamiento o acción institucional.

4. Libros de literatura (novelas, ensayos literarios, poemarios, entre otros).

	 Nota 1. La publicación de las obras estará sujeta al cumplimiento de las políticas, 
el concepto de los pares, el aval del Comité Editorial y la disponibilidad presupuestal 
de la Universidad de San Buenaventura Medellín.

	 Nota 2. Los libros que presenten los estudiantes de pregrado y posgrado deben 
partir articularse a una de las líneas editoriales, tener distinciones por su valor investi-
gativo, haber pasado el umbral mínimo por evaluación de pares y tener el respaldo 
de la Facultad. Todo lo anterior, conforme a los criterios establecidos y según el previo 
cumplimiento de los requisitos estipulados en la presente convocatoria
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Líneas editoriales

Los libros se pueden presentar, de acuerdo con su naturaleza, a una de las siguientes 
líneas:

	 Línea investigativa

	 En esta línea se publican libros en formato digital de carácter científico produc-
to de investigaciones terminadas, inscritas en la Dirección de Investigaciones y Pos-
grados de la Universidad de San Buenaventura Medellín o de tesis doctorales, trabajos 
de grado de maestría o de pregrado que hayan recibido alguna distinción o reco-
nocimiento, así como obras propuestas por investigadores o grupos de investigación 
externos a la universidad que cuenten con el aval de la Dirección de Investigaciones y 
Posgrados de la Universidad de San Buenaventura Medellín y con la participación de 
por lo menos un docente-investigador interno.

	 La línea investigativa permite la publicación de obras del siguiente tipo: 
	
	 Libros de investigación. Son obras realizadas por docentes investigadores de la 
Universidad o en coautoría con investigadores externos, que han pasado por un pro-
ceso de evaluación de mínimo dos (2) pares externos, donde se evidencia un sólido 
proceso científico, así como un aporte significativo a su área de conocimiento que da 
cuenta de una investigación completamente desarrollada y concluida. Igualmente, 
estas obras han sido sometidas a un proceso editorial de alta calidad y a una nor-
malización bibliográfica. Este tipo de obras debe contar para su evaluación con las 
siguientes características: 

- Mención explícita en el texto de que se trata de una investigación terminada.

- Desarrollo completo de una temática que garantice la unidad de la obra. 

- Mención del desarrollo metodológico de la investigación.

- Desarrollo del corpus teórico y de su fundamentación. 

- Presentación detallada de los resultados, discusión y aportes de la investigación  
al área de conocimiento. 

- Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografía empleada. 

- Carácter inédito de la obra, esto es, no haber sido publicada antes por ninguna 
otra editorial. En el caso de que se hubieren publicado avances del trabajo en 
revistas científicas, el Comité Editorial determinará la viabilidad de su publicación 
teniendo en cuenta las políticas de derechos de autor estipuladas en el regla-
mento de propie-dad intelectual de la Universidad de San Buenaventura.	
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	 Capítulos de libro de investigación. No se publican de manera aislada o inde-
pendiente, sino como parte de una obra con ilación y temática propia. Son textos que 
forman parte de un libro de investigación al constituir un aporte significativo a un área 
específica del conocimiento. Por tal motivo, requieren de un editor (o editores) o de 
un compilador (o compiladores). Los capítulos son evaluados como un todo (libro) por 
dos pares externos y no de forma individual. La compilación de estos capítulos será so-
metida a un proceso editorial de alta calidad y a una normalización bibliográfica. Este 
tipo de manuscritos debe contar para su evaluación con las siguientes características:

- Una introducción sistemática a los capítulos. 

- Coherencia y cohesión de los temas tratados en los diferentes capítulos 
con la temática general de la cual deriva. 

- Adecuada fundamentación de los temas tratados en los distintos capítulos. 

- 	Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografía empleada. 

- Mención del desarrollo metodológico de la investigación.

- Desarrollo del corpus teórico y de su fundamentación.
 
-	Desarrollo de los aportes de la investigación al área de conocimiento. 

-	Los capítulos deben ser inéditos.

	 Tesis doctorales, trabajos de grado de maestría y de pregrado. Son obras de 
investigadores de la Universidad presentadas a un jurado nacional o internacional 
como trabajo de investigación que, al ser defendidas para la obtención del título de 
doctor, magíster o profesional, fueron declaradas laureadas o meritorias, para las que 
expresamente se recomendó su publicación y sobre las cuales hay interés en cuanto 
a su valor investigativo por parte de la Dirección de Investigaciones y Posgrados, la 
facultad o el programa.

	 No se consideran libros de investigación los siguientes documentos: resúmenes, 
estados del arte, presentación de hallazgos de investigación no concluidas, libros de 
texto, libros de apoyo pedagógico, libros de enseñanza de idiomas, entrevistas, ma-
nuales, cartillas, ensayos, memorias de eventos e informes de investigación.

	 La Editorial Bonaventuriana ha propuesto dentro de esta línea editorial la crea-
ción de las siguientes colecciones:
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- Señales. Conformada por todas las obras que reúnen las condiciones men-
cionadas en las definiciones de libros de investigación y capítulos de libros 
de investigación.

- Excelencia. Conformada por todas las obras que tienen su origen en tra-
bajos de grado de pregrado, maestría o tesis doctorales y que reúnen los 
requisitos ya mencionados.

	
	 La Editorial Bonaventuriana velará porque las obras que se editen en esta línea 
editorial, producto de autoría individual o en coautorías con investigadores externos 
nacionales e internacionales, se postulen al Book Citation Index o a otros indexadores 
internacionales, con el fin de mejorar su visibilidad.

	 Línea académica

	 En esta línea se publican libros en formato digital. El objetivo principal es apoyar 
la docencia y la práctica pedagógica de la comunidad de la Universidad de San 
Buenaventura. Este tipo de manuscritos debe contar para su evaluación con las si-
guientes características:

- Orientación adecuada a los procesos pedagógicos.  

- Desarrollo integral del tema correspondiente. 

- Pertinencia del contenido.  

- Carácter didáctico, si el documento tiene esta orientación. 

- Carácter inédito. 

	 La línea académica permite la publicación de los siguientes tipos de obras:

	 Libros. Desarrollan de manera completa una temática y una fundamentación 
teórica. Son documentos que se caracterizan por tener una presentación ordenada, 
partes diferenciadas y un orden consecutivo en su estructura interna. Se trata de un 
texto que se concibe en y desde el marco de las prácticas educativas y pedagógi-
cas. Su propósito fundamental es apoyar y fortalecer el mapa de conocimientos del 
área correspondiente.

	 Textos. Representan el desarrollo de los contenidos de un curso del plan de estu-
dios de programas de pregrado y posgrado, cuya finalidad es pedagógica y didácti-
ca. 
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	 Módulos. Es un documento que expone una serie de contenidos y actividades 
relacionados con un saber reflexivo y crítico que se aprende a partir de una situación 
derivada de una práctica pedagógica. El módulo implica una modalidad de ense-
ñanza y aprendizaje que busca trasmitir conocimientos, habilidades y destrezas a los 
estudiantes de una manera interactiva. Normalmente son textos de corta extensión y 
diseñados para seguir un orden consecutivo.

	 Guías. Es un documento que constituye un recurso didáctico para el apren-
dizaje a través del cual se complementa y retroalimenta la acción del profesor y de 
los estudiantes dentro del proceso de aprendizaje y enseñanza. Usualmente las guías 
pueden contener gráficos, esquemas, ejemplos, ejercicios, comentarios y estudios de 
casos, entre otros. 	

	 Cartillas. Este texto corto se propone formar, promover y fomentar la reflexión a 
partir de un lenguaje didáctico. Hace uso de una redacción explícita con elementos 
gráficos que ocupan un lugar medular en la propuesta pedagógica. 

	 Manuales. El manual es un documento académico de corta extensión diseña-
do para ser una guía que enseñe paso a paso cómo hacer algo. De acuerdo con la 
RAE, por manual también se entiende un ‘libro en que se compendia lo más sustancial 
de una materia’. En otras palabras, se trata de un compendio de lineamientos que 
buscan ga-rantizar la eficacia de un producto final.

	 La Editorial Bonaventuriana ha propuesto dentro de esta línea editorial la crea-
ción y continuidad de las siguientes colecciones o series:

- Perfiles. Conformada por libros de la comunidad bonaventuriana que pre-
senten aportes a las discusiones académicas en cualquier área del saber.

- Cuadernos de clase. Está integrada por obras tipo apuntes, cuadernos o 
notas de clase que se editan como apoyo a la docencia. En esta categoría 
cabrían las tipologías de texto anteriormente enunciadas, exceptuando la 
de libros. 

- Psicología. Está integrada por obras editadas en esta área del conocimien-
to, independiente de su categoría textual.

	 Línea institucional

	 En esta línea se ubican las publicaciones que tienen por objeto la recuperación 
del patrimonio intelectual, literario, artístico o cultural de la Universidad de San Bue-
naventura, y que por su origen y temática corresponden al pensamiento institucional. 
Incluye documentos tales como: libros de origen o autores adscritos a la Orden Fran-
ciscana, informes de gestión, reglamentos, instructivos, manuales corporativos, boleti-
nes estadísticos, publicaciones seriadas (revistas, periódicos), entre otros.
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	 La Editorial Bonaventuriana ha propuesto dentro de esta línea editorial la colec-
ción Sapien-tia, conformada por todas aquellas obras literarias que presentan estu-
dios, investigaciones y biografías de frailes de la comunidad franciscana.

	 Línea literaria

	 En esta línea se publican obras provenientes del ámbito de la literatura. Su idio-
ma original puede ser el español u otro distinto, siempre y cuando exista la posibilidad 
de traducción. El criterio de selección de las obras responde a la especificidad de 
cada género y colección, pero siempre primando el valor estético.

	 Dentro de esta línea, se han propuesto tres colecciones, a saber:

	 Colección Cantos. La colección Cantos busca publicar libros de poemas in-
éditos que pertenezcan al género lírico, ya sea formalmente (verso libre, poema con 
métrica, prosa poética, etc.) o temáticamente (poesía confesional, poesía erótica, 
poesía satírica, etc.). No en vano, reconocemos la amplitud de la poesía en la litera-
tura y estamos abiertos a propuestas que reinventen la tradición poética.

	 Colección Imaginarios. La colección Imaginarios reúne obras literarias que tie-
nen en común la necesidad de contar una historia, por lo que su extensión (novela, 
nouvelle, cuento, etc.) y su carácter ficcional o no ficcional (crónica, diario, biografía, 
etc.) serán vértices fundamentales para la colección.

	 Colección Ideas. Es por eso que la colección Ideas es el espacio para la pu-
blicación de piezas sobre un mismo tema o compilaciones sobre diversas temáticas, 
caracterizadas por un estilo conversacional, con miradas inéditas y amplio bagaje 
cultural. Además del ensayo literario se contemplan textos que dialoguen con otros 
métodos de escritura y argumentación.

Requisitos generales

Las propuestas editoriales presentadas a la Coordinación Editorial y que serán estudia-
das por su respectivo Comité Editorial deberán cumplir con las siguientes condiciones:

1. Ser de autoría individual o colectiva. 

	 La Editorial Bonaventuriana considera autor a aquella persona que: hace una 
contribución sustancial a la concepción o diseño de la obra o a la adquisición, análisis 
o interpretación de datos para el trabajo.

- Redacta el libro o hace una revisión crítica de importante contenido inte-
lectual.
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- 	Aprueba la versión final que se publicará.

- Firma el acuerdo o contrato en el que se hace responsable de todos los 
aspectos del trabajo para garantizar que las preguntas relacionadas con la 
precisión o integridad de cualquier parte del trabajo se investiguen y resuel-
van adecuadamente.

2. Cada obra se debe proponer de manera exclusiva a la convocatoria. Es 
decir, no puede estar en proceso de evaluación y/o publicación por parte 
de otra editorial. 

3. Deberán ser inéditas. Si parte de la obra ha sido publicada en revistas, 
capítulos de libros, etc., se deben indicar los apartados del texto que fueron 
publicados. El Comité Editorial determinará la viabilidad de su publicación 
teniendo en cuenta las políticas de derechos de autor estipuladas en el re-
glamento de propiedad intelectual de la Universidad de San Buenaventura.

	
	 Nota 1. Se presume que el autor o autores conocen y aceptan los términos y 
condiciones de publicación y aprueban someter su manuscrito a un proceso de eva-
luación acorde con los parámetros de calidad y las políticas editoriales fijadas por la 
Editorial Bonaventuriana. 

	 Nota 2. La recepción de un manuscrito no implica el compromiso de publica-
ción por parte de la Editorial (postular no es publicar), solo su estudio bajo los paráme-
tros del diagnóstico, la evaluación y las políticas editoriales. 

	 Nota 3. El autor se compromete, una vez entregado su manuscrito y durante el 
tiempo que demore la decisión sobre él, a no presentarlo a otras convocatorias, a no 
entregarlo a otras editoriales, a no publicar apartados de este sin previo consentimien-
to de la editorial, a no someterlo a concursos y, en general, a no afectar de ninguna 
manera el proceso de evaluación.

	 Nota 4. El Comité Editorial seleccionará las obras de acuerdo con su calidad (las 
obras que cumplan con las políticas de la convocatoria pasarán al proceso de eva-
luación de pares).

	 Nota 5. La publicación de una obra, previo concepto positivo de los pares y el 
Comité Editorial, será en formato digital y estará sometida a la disponibilidad presu-
puestal de la Coordinación Editorial y de la Universidad. 

	 Por tal motivo, se publicarán las obras que pasaron satisfactoriamente los filtros 
editoriales en orden de mejor puntuación promediada asignada por pares; esto últi-
mo hasta agotar presupuesto.
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	 De igual forma, y si los autores desean que la obra se publique también en for-
mato impreso, deberán asumir el gasto que este proceso editorial implique.

	 Nota 6. Se insiste en el comportamiento ético en la construcción de la obra para 
evitar el plagio. Respetar derechos de autor, citar adecuadamente los textos, tablas 
e imágenes y no hacerlo de forma excesiva.

	 Nota 7. En todos los casos, el autor deberá sustentar a la Coordinación Editorial 
de forma escrita la utilización de imágenes o ilustraciones, indicar su fuente, cantidad 
y precisar los requerimientos técnicos para las mismas (multimedia, software, ilustracio-
nes especiales, etc.).

	 Nota 8. No se recibirán memorias de eventos académicos en ninguna de las 
líneas editoriales (investigativa, académica, institucional o literaria).

	 Nota 9.  En todo manuscrito se evaluará el manejo de los signos de puntuación, 
las preposiciones, los tiempos verbales, los conectores, el adecuado uso de adjetivos, 
etc., de tal manera que cada oración o frase contenga una idea completa y los pá-
rrafos coherencia interna.

	 Para la línea investigativa 

- La obra postulada debe ser resultado de una investigación concluida totalmen-
te, una tesis meritoria o un proyecto de investigación externo que cumplan con 
las condiciones de publicación de obras de la línea investigativa, y deberán ser 
aprobadas por la Dirección de Investigaciones y Posgrados.

- En el caso de las tesis doctorales y trabajos de grado (maestría y pregrado) 
deben adaptarse al formato de libros de investigación (se recomienda solicitar 
asesoría a la Editorial). Al postular la obra se deberán adjuntar las actas de los 
jurados y el acta del Comité de Investigación de la Facultad (se debe explicitar 
la recomendación, por parte del Comité, de la publicación). Los libros de inves-
tigación provenientes de una tesis o de un trabajo de grado, aunque tengan 
recomendación para su publicación por parte de los jurados, deberán surtir el 
proceso de evaluación por pares previsto para las obras de esta línea.

- La obra, resultado de investigación, se debe presentar a la Dirección de Inves-
tigaciones para su aval. Una vez que la Dirección de Investigaciones dé su aval, 
la misma debe ser remitida a la Editorial Bonaventuriana para surtir el proceso 
correspondiente.

- Que la propuesta haya sido valorada por la herramienta de detección de simi-
litudes con la que cuente la Universidad de San Buenaventura y que el índice de 
coincidencias no sea igual o superior al 30 %.
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- Al momento de ser presentada la obra a la Coordinación Editorial, esta debe 
contar con el acta o carta expedida por la Dirección de Investigaciones y Pos-
grados. Esta acta o carta deberá estar acompañada por:

         a.	Concepto de un par evaluador interno o externo que justifique la im-
portancia de su publicación y los aportes que hace a la comunidad científi-
ca. Desde la facultad se deberá tramitar este concepto (para tales efectos 
se deberá usar el formato de evaluación del Anexo 10).

        b.	 Acta del Comité de Investigaciones de facultad o acta del Consejo 
de Facultad en el que se aprueba y apoya la obra para participar en la 
convocatoria. 

- Los libros de investigación deberán estar articulados a las líneas de los grupos de 
investiga-ción de la Universidad. Si la obra es en cooperación con varios grupos 
de investigación, se deberán mencionar los grupos y las líneas de investigación 
que relaciona el producto de investigación (Anexo 2).

	 Nota 1. Los estudiantes de pregrado y posgrado no requerirán de la evaluación 
de un par interno o externo siempre y cuando cuenten con las actas de los jurados 
que recomiendan la publicación como libro de investigación. De no tenerse estas 
actas, se deberá proceder con la evaluación de un par interno o externo y hacer uso 
del formato de evaluación propuesto en el Anexo 10.

	 Nota 2. Todos los reportes de similitud serán revisados en detalle con el fin de de-
terminar los filtros tales como palabras comunes, citas bibliográficas y referencias, que 
puedan ser aplicados para hacer una mejor valoración del porcentaje de similitud.

	 Para la línea académica 

- Si la obra es producto de la docencia o como apoyo a esta, debe ser rea-
lizada por profesores o estudiantes adscritos a los programas de pregrado o 
posgrado de la Universidad.

- La obra debe tener aval positivo por parte del respectivo Consejo de Fa-
cultad, el cual debe ser comunicado formalmente, a través de un acta, el 
(la) respectivo(a) decano(a) a la Coordinación Editorial. El acta expedida 
por el Consejo de Facultad debe indicar la pertinencia, el impacto acadé-
mico, las fortalezas y usos que representa la obra para la facultad o el pro-
grama. Esta acta deberá estar acompañada por un concepto de un par 
evaluador interno o externo que justifique la importancia de su publicación 
y los aportes que hace a la comunidad académica. Desde la facultad se 
deberá tramitar este concepto (para tales efectos se deberá usar el formato 
de evaluación del Anexo 9).
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- Los estudiantes de pregrado, maestría y doctorado de la universidad po-
drán postular obras en esta línea siempre y cuando el director del programa 
valore la pertinencia de la publicación y así lo informe formalmente a su 
respectivo(a) decano(a), quien lo someterá a valoración del Consejo de 
Facultad y después lo comunicará a la Editorial formalmente.

	 Para la línea institucional 

	 Para la postulación de obras en la línea institucional se requiere de la comunica-
ción formal del Rector, Secretario o Vicerrector (Vicerrector Académico, Vicerrector 
Administrativo y Financiero o Vicerrector para la Evangelización de las Culturas), don-
de indique la pertinencia de la publicación de la obra. Deberá estar acompañada 
por un concepto de un par interno o externo que dé cuenta de la importancia y uti-
lidad de la obra para la institución (el trámite del concepto es responsabilidad de la 
unidad solicitante).

	 Para la línea literaria

	 Para la postulación de obras en la línea literaria se requiere que estas sean inédi-
tas y que posean un valor estético y literario meritorio. Asimismo, es necesario que las 
propuestas presentadas en esta línea por la comunidad bonaventuriana estén avala-
das por el Consejo de Facultad a la cual pertenezca el postulante; de igual manera, 
deberá adjuntar una evaluación por parte interno o externo (para tales efectos se 
deberá usar el formato de evaluación del Formato 11) si la obra en cuestión no ha 
ganado un premio o mención meritoria en el ámbito nacional y/o internacional. 

	 Para coediciones

	 La postulación de obras en coedición atenderá los requisitos establecidos para 
todas las líneas y se regirá por los acuerdos previstos por las partes en el respectivo 
contrato.

	 Requisitos formales

Para la postulación de obras, los autores deben tener en cuenta los siguientes requisi-
tos:
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Requisito Descripción
Estructura de libro Tanto los libros de la línea Investigativa, Académica, Institucional y Lite-

raria deben tener claro el tipo de público al que se dirige y la orienta-
ción que tendrá. Asimismo, deberán contar, según su natu-raleza, con 
los siguientes elementos: 
Agradecimientos o dedicatoria, tabla de contenido, prólogo o pre-
sentación, introducción, desarrollo de contenido a través de capítulos, 
conclusiones, bibliografía y anexos (si los hay).
Respecto a los libros de investigación, pueden seguir una estructura 
tipo artículo, pero más extendido: marco teórico, revisión de la litera-
tura, metodología, resultados, discusión, etc., o puede dedicar un solo 
capítulo para hablar acerca de la investigación y los demás capítulos 
destinarlos para los análisis, discusiones, aportes, etc.
A diferencia del informe o en algunos casos la tesis (que va a un pú-
blico cerrado: jurado, director de investigación, decano, etc.), el libro 
de investigación se dirige a una comunidad científica o público más 
amplio, por lo que la manera como se transmite la información, para 
el formato libro, cambia. El libro permite ampliar más la información, 
es más completo y claro que el informe y con mayores argumentos. 
Permite la interacción entre el autor y el lector, por lo que su escritura 
puede ser más dialógica.

Textos definitivos Se deben presentar a la Coordinación Editorial en versión digital (se-
gún la necesidad, el editor puede solicitar al autor una o dos copias 
impresas de la obra para la evaluación de pares).

Formato, papel, márge-nes, 
interlineado, tipo y tamaño 

de la fuente

El texto debe entregarse en formato Word y ser elaborado de mane-
ra plana; es decir, no debe contener diseños, estilos ni características 
especiales en las páginas, textos, títulos y subtítulos, estos últimos solo 
deben ser categorizados por el tamaño de la letra y los atributos del 
texto (negrilla o cursiva). 
El tamaño de la hoja debe ser carta (21,59 x 27,94 cms). Todas las pá-
ginas deben estar foliadas. Las márgenes deben ser las que por de-
fecto trae el programa Word (superior e inferior: 2,5 cms., y derecho e 
izquierdo: 3 cms.). El tipo de fuente debe ser Arial, con un tamaño de 
12 puntos y a un interlineado de 1,5. Alineación justificada.

Cuadros, tablas, gráfi-cas, 
imágenes, fotos, fórmulas y 

ecuaciones.

En caso de que el texto contenga algún tipo de material gráfico (fo-
tografías, ilustraciones, planos, mapas, tablas, gráficas, ecuaciones, 
etc.), el autor deberá entregar este material en archivo independien-
te y en su formato fuente (.jpg, .tiff, .png, .xls, entre otros) a una reso-
lución mínima de 300 ppp (puntos por pulgada). Además, se deberá 
relacionar directamente en el texto la figura, imagen, tabla, etc., por 
ejemplo: “… en la tabla 5, el lector podrá observar…”
Las tablas y gráficas que sean elaboradas en Excel se deben ajustar 
al tamaño final de las páginas del libro, por lo tanto, no se publicarán 
tablas demasiado extensas y anchas. En términos generales, una tabla 
busca sintetizar de manera oportuna cierta cantidad de datos. Por tal 
motivo, esta no debe sobrepasar los 13 o 15 registros, y según su natu-
raleza no debe ser inferior a cinco registros. 

Fuentes a citar Las fuentes a citar deben gozar de vigencia, actualidad y calidad 
científica: artículos de revistas indexadas y libros de editoriales reco-
nocidas.
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Requisito Descripción
Normas La Coordinación Editorial establece el siguiente tipo de normas para la 

presentación de las obras:
•	Normas APA 7a. Ed. para los programas de las facultades de 
Psicología, Educación, Artes Integradas, Ciencias Empresariales 
y Derecho.
•	Normas IEEE: para Ingenierías.

Presentación de referencias La Coordinación Editorial solicita hacer un único listado de referencias 
al final del libro. En caso tal que la obra sea una compilación con ca-
pítulos independientes, se deben incluir las referencias al final de cada 
capítulo.

	 Nota. De manera general, los manuscritos correspondientes a la línea investi-
gativa se radicarán en la Dirección de Investigaciones y los que corresponden a las 
líneas académica, institucional y literaria se presentarán directamente a la Coordina-
ción Editorial. El autor o los autores deberán entregar la documentación y la obra en 
formato digital.

Requisitos legales

El autor o los autores de la obra presentada a la convocatoria deberán suministrar de 
manera completa la información de identificación y contacto (correos electrónicos, 
direcciones físicas y virtuales), así como fotocopias de los documentos de identidad 
y el Rut. Esta información es indispensable para la elaboración de los contratos de 
cesión de derechos, de edición o coedición que elaborará la Coordinación Editorial 
de la Universidad de San Buenaventura Medellín y que deberán firmar y autenticar los 
autores antes de iniciar el proceso de edición. 

	 – En el caso de una compilación, el compilador o los compiladores –ade-
más de entregar los documentos ya mencionados– se compromete(n) a 
suministrar todas las autorizaciones firmadas por los autores de los capítulos 
que conformarán la compilación, donde se evidencien las condiciones de 
autoría, asignación de derechos, compromisos y restricciones de uso y pu-
blicación de la obra, y cualquier otra autorización que fuera necesaria, de 
modo que se eviten inconvenientes o reclamaciones legales durante el pro-
ceso de edición y publicación. 

	 Nota. La Editorial Bonaventuriana no enviará a evaluación de pares externos las 
obras que no cumplan completamente con los requisitos generales, formales y lega-
les.
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Procedimientos de inscripción 

El autor principal o compilador de la obra será el puente entre la Editorial y los autores 
y deberá entregar personalmente a la Editorial y de manera digital el libro y los docu-
mentos que se relacionan en el siguiente recuadro. Si para efectos de evaluación los 
pares requieren de la obra impresa, el autor o compilador deberán entregar dicho 
material a la Coordinación Editorial previa solicitud.

Id Requisitos Para la línea
Investigativa Académica Institucional Literaria

1

Carta de presentación. Se deberá 
realizar una carta de presentación 
del libro dirigida a la Coordinación 
Editorial y firmada por el autor princi-
pal. En la carta se debe indicar que 
todos los autores autorizan el inicio 
de procesos editoriales. En el Anexo 
1 se encuentra un modelo de carta 
de presentación que se puede ade-
cuar según la línea.

2
CvLAC  u hoja de vida (para todos 
los autores).

3
Documento de identidad (para to-
dos los autores nacionales y extran-
jeros) y Rut (autores colombia-nos).

4 Formato de Registro diligenciado.
Ver anexo 2 Ver anexo 3 Ver anexo 4 Ver anexo 

5

5

Dos copias digitales de la obra en 
Word: una con la mención directa 
de los autores y otra sin su mención 
ni filiación (ver nota más abajo).

6

Permisos de uso, reproducción o 
adaptación de material textual o 
gráfico: Si se ha utilizado material 
publicado de editoriales y sobre los 
que recae derechos patrimoniales 
para su uso (pinturas, fotografías, 
mapas, etc.), se deberá adjuntar los 
permisos correspondientes de uso, 
reproducción, o según el caso, de 
adaptación. Si el material es de au-
toría propia, indicarlo en la carta de 
presentación.
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Id Requisitos Para la línea

7

Acta o carta de la Dirección de In-
vestigaciones y Posgrados. El acta o 
carta deberá indicar si la propues-
ta cuenta con presupuesto, si es 
en coedición con otra institución, y 
el grupo y línea de investigación al 
que se articula. Esta acta deberá es-
tar acompañada por:

a. Concepto de un par evaluador 
interno o externo que justifique la 
importancia de su publicación y los 
aportes que hace a la comunidad 
científica. Desde la facultad se de-
berá tramitar este concepto (para 
tales efectos se deberá usar el for-
mato de evaluación del Anexo 10).
b. Acta del Comité de Investigacio-
nes de Facultad o Acta del Consejo 
de Facultad en el que se aprueba y 
apoya la obra para participar en la 
convocatoria.

8

Actas o convenios adquiridos. Si el 
libro de investigación o académico 
tiene compromisos con otras institu-
ciones, agregar actas o convenios 
adquiridos. El autor deberá indicar 
en la carta de presentación si se tie-
nen compromisos adquiridos.

9

Acta del consejo de facultad o Uni-
dad Académica. El acta deberá jus-
tificar explícitamente: la pertinencia, 
el impacto académico, las fortale-
zas, los usos y si se articula al mapa 
de conocimientos de la facultad. 
Esta acta deberá estar acompaña-
da por un:

Concepto de un par evaluador in-
terno o externo que justifique la im-
portancia de su publicación y los 
aportes que hace a la comunidad 
académica. Desde la facultad se 
deberá tramitar este concepto 
(para tales efectos se deberá usar el 
formato de evaluación del Anexo 9 
y 11).
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Id Requisitos Para la línea

10

Carta formal del Rector, Secretario 
o Vicerrector. La carta deberá justi-
ficar explícitamente: la pertinencia, 
las fortalezas y los usos que tendrá 
su publicación para la Universidad. 
Esta carta deberá estar acompaña-
da por un:

Concepto de un par interno o ex-
terno que dé cuenta de la impor-
tancia y utilidad de la obra para la 
institución (el trámite del concepto 
es responsabilidad de la unidad so-
licitante).

11

Compilaciones. Para textos compila-
dos, el compilador principal deberá 
suministrar todas las autorizaciones 
(Anexo 6) firmadas y autenticadas 
por los autores de los capítulos que 
conformarán la compilación. En el 
Anexo 8 el compilador puede re-
visar sus responsabilidades. En el 
anexo 16 y 17 el compilador puede 
consultar un documento sobre com-
pilaciones y una guía práctica para 
su estructuración.

En caso de 
aplicar 

En caso de 
aplicar

En caso de 
aplicar

En caso de 
aplicar

12

Carta de coedición. Si el libro se 
editará en convenio con otra institu-
ción, se deberá presentar una carta 
firmada por la institución coeditora. 
En el Anexo 7 se encuentra un mo-
delo de carta de coedición.

En caso de 
aplicar

En caso de 
aplicar

En caso de 
aplicar

En caso de 
aplicar

13

Informe de coincidencias. Se debe 
presentar el informe de coinciden-
cias de la obra (por ejemplo: reporte 
de Turnitin). Se recomienda realizar 
el informe en compañía de la Bi-
blioteca, unidad encargada de las 
capacitaciones y asesorías. Se solici-
ta que los trabajos revisados con la 
herramienta Turnitin no queden con 
depósito, es decir, que no queden 
registrados en la base de datos de 
Turnitin.
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14

Lista de chequeo. Los autores tam-
bién deberán entregar la lista de 
chequeo. Esta lista de chequeo 
hace referencia a los anteriores pun-
tos. En ella se debe indicar si algunos 
de los elementos solicitados aplican 
o no aplican para la propuesta que 
se presenta.

Ver anexo 
12

Ver anexo 
13

Ver anexo 
14

Ver anexo 
15

	 Nota 1. Para el punto 5, los autores deben entregar dos versiones del libro, una donde 
se encuentran enunciados todos los autores y otra versión donde no se encuentren los auto-
res. Respecto a esta segunda, en la obra no deben aparecer el/los nombre/es del/os autor/
es ni su/s filiación/es, o cualquier otro tipo de información que los identifique. Lo anterior con el 
fin de garantizar un proceso que favorezca la neutralidad de su evaluación y valoración por 
parte de los pares evaluadores.

	 Nota 2. En caso de que algún proyecto editorial continúe, se solicitarán otros documen-
tos adicionales para formalizar la publicación. Estos deberán ser entregados según los tiempos 
del cronograma establecido por el Comité Editorial para el proceso.

Cronograma

Actividad Fecha límite 
Apertura de la convocatoria 15 de septiembre de 2021
Cierre de la convocatoria 20 de noviembre de 2021
Publicación de listado de libros que continúan con proceso de evalua-
ción por pares externos

29 de noviembre de 2021

Resultados de evaluación por pares externos y listado de libros que 
continúan con los procesos de corrección de estilo, diagramación y 
publicación

15 de abril de 2022

	 Nota 1. Los tiempos de publicación de una obra dependerán de aspectos tales como: 
que las obras cumplan con las políticas editoriales y que se cuenten con las aprobaciones 
presupuestales para avanzar con los procesos de edición.

Proceso de evaluación de las obras

	 Línea investigativa

	 Cumplidas las condiciones de la convocatoria, las obras serán revisadas por el 
Comité Editorial. Este será el órgano encargado de revisar las obras y dar el aval para 
envío a dos pares externos.

	 El Comité Editorial revisará el nivel de similitud que pueda tener la obra a través 
de un software de coincidencias y podrá descartarla en caso de que se identifiquen 
malas prácticas, violación a derechos de autor o superen el porcentaje de coinciden-
cias aceptado por la Editorial (igual o mayor al 30%). Solo se aceptan obras originales.
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	 Los pares externos, que se escogerán del banco de evaluadores de la Editorial 
Bonaventuriana, serán personas con reconocida idoneidad, trayectoria y experticia 
en su respectiva área. La metodología de evaluación será a doble ciego.

	 De manera individual, el par –para desarrollar la evaluación de la obra– debe 
tener en cuenta los siguientes criterios que se incluyen en el Formato de evaluación de 
originales, línea investigativa: Anexo 11. 

–	Selectividad, es decir que la obra haga aportes válidos y significativos al 
área de conocimiento y sea sometida a un proceso de evaluación por pa-
res investigadores.

–	Temporalidad, es decir que la obra sea resultado de un proceso maduro 
de investigación, esto es, un proceso en el cual el problema, la metodología 
y los resultados han sido realimentados por los mecanismos de divulgación 
científica y contrastación con obras publicadas en el área de conocimiento 
correspondiente.

–	Normalidad, que corresponde a la calidad escritural, estructura textual, 
normalidad bibliográfica, claridad legal y pertinencia, según el área de co-
nocimiento.

–	Disponibilidad, es decir que la obra sea visible y accesible para los investi-
gadores del área y el público interesado, en medios como catálogos, índi-
ces, bases bibliográficas y bibliotecas de la Universidad (Silva y Llanos, 2007).  

Una vez evaluados los anteriores criterios, el par deberá señalar y explicar 
brevemente si la obra corresponde o no a un proceso de investigación. 

La evaluación editorial analizará la articulación de la obra a las líneas edito-
riales, su pertinencia según los intereses editoriales e institucionales, sus condi-
ciones legales con respecto a derechos de autor y usos de material gráfico y 
fotográfico. Igualmente, incluirá un estudio sobre los costos de publicación, 
la pertinencia en el mercado, los canales de distribución y la viabilidad de 
acceso y comercialización de la obra.

	 Línea académica

	 Las propuestas de esta línea que cumplieron con las condiciones de postula-
ción serán sometidas a las mismas condiciones de la línea investigativa. Los pares ex-
ternos –para desarrollar la evaluación de la obra– deben tener en cuenta los criterios 
que se incluyen en el Formato de evaluación de originales, Línea académica: Anexo 
9.
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–	Normalidad, que corresponde a la calidad escritural, estructura textual, 
claridad legal y pertinencia.

–	Selectividad, es decir que la obra haga aportes válidos y significativos al 
área de conocimiento desde el punto de vista académico.

–	Temporalidad, que implica la orientación de la obra hacia el proceso de 
enseñanza y aprendizaje y la formulación de estrategias didácticas que per-
mitan la comprensión del tema.

	 Línea institucional  

	 La postulación de obras en la línea institucional requiere la comunicación formal 
del Rector, secretario o Vicerrector (Vicerrector Académico, Vicerrector Administrati-
vo y Financiero, o Vicerrector para la Evangelización de las Culturas) donde indique la 
pertinencia de la publicación de la obra. Las propuestas presentadas a esta línea no 
se envían a evaluación por dos pares externos; será suficiente con la valoración de un 
par interno o externo que conozca la temática y sea asignado directamente por la 
Unidad respectiva. Con base en este concepto y según la pertinencia de la obra, el 
Comité Editorial decidirá su publicación.

	 Línea literaria 

	 Las propuestas de esta línea que cumplieron con las condiciones de postulación 
serán sometidas a los aspectos relacionados al valor estético de la obra. Los pares ex-
ternos –para desarrollar la evaluación de la obra– deben tener en cuenta los criterios 
que se incluyen en el Formato de evaluación de originales, Línea literaria: Anexo 11.

–	Imaginación: ingenio para crear narrativas o poéticas novedosas en térmi-
nos estéticos. 

–	Forma: manejo sólido de las estructuras propias de la tipología textual.

–	 Lenguaje: utilización del idioma para crear imágenes, símbolos y sonorida-
des únicas. 

–	Tradición: diálogo o ruptura con respecto a la tradición literaria donde se 
enmarca. 

–	Unidad: cohesión entre las partes internas de la obra según su propuesta.
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Procedimiento de asignación de pares externos

–	La Coordinación Editorial seleccionará dos pares externos idóneos para 
cada obra de acuerdo con el perfil suministrado por los autores.

–	La Coordinación Editorial indicará a cada par la línea editorial en la que la 
obra se insertará y les consultará si aceptan evaluar la obra.

–	Al ser aceptada la evaluación, la Coordinación Editorial enviará a cada 
par, en formato digital el texto de la obra propuesta, acompañado de una 
carta de presentación de la documentación, el formato de evaluación se-
gún la línea a la que corresponda–. En la carta se indicará la fecha máxima 
en que debe ser devuelta la evaluación. 

–	Entre la fecha de envío de la obra y la entrega del concepto por parte del 
experto evaluador no debe mediar más de 60 días hábiles.

Proceso de selección

Para la selección de las obras, el Coordinador Editorial presentará al Comité Editorial 
las propuestas con sus respectivas evaluaciones de pares externos (completas y firma-
das). Al respecto, el Comité deberá considerar los siguientes aspectos: 

–	Las evaluaciones de los pares deberán ser positivas para que la obra sea 
revisada. Si uno de los pares califica la obra por debajo de 3.0, el Comité 
Editorial no estudiará la propuesta, así el otro par la haya calificado positiva-
mente.

–	Toda obra cuyas calificaciones promediadas sean iguales o menores de 
3.7, será automáticamente desestimada para publicar. Las que tengan una 
calificación entre 3.8 y 4.1 se someten a una nueva revisión por un tercer 
par si las correcciones son de fondo; si son de forma, las correcciones debe 
hacerlas el autor y enviar el texto corregido a la Editorial Bonaventuriana. Las 
que obtengan una calificación de 4.2 en adelante, automáticamente serán 
seleccionadas para publicarse en la nueva producción editorial.

–	El Comité Editorial tomará las decisiones por mayoría absoluta, la mitad 
más uno, de los miembros del comité presentes. No se acepta el voto en 
blanco. En caso de que uno de los miembros del Comité Editorial sea autor 
o coautor de una de las obras que se somete a aprobación para su publica-
ción, deberá declararse impedido y, en este caso, los demás miembros del 
Comité Editorial asumirán la decisión sobre la publicación correspondiente.
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–	Las decisiones adoptadas deberán consignarse en actas que darán cuen-
ta de la fecha y hora de la reunión; de los miembros presentes, de los asun-
tos tratados, de las evaluaciones rendidas por los pares evaluadores, de 
las decisiones adoptadas, de la hora de terminación de la reunión y de las 
constancias si las hubiere.

–	Las decisiones del Comité Editorial serán notificadas al autor por la Coordi-
nación Editorial, mediante escrito breve, dentro de los treinta (30) días hábi-
les siguientes a la fecha de la decisión.

–	Contra las decisiones del Comité Editorial sólo procede el recurso de repo-
sición, que deberá ser formulado dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 
a la fecha de notificación, mediante escrito argumentado, y será resuelto 
en la próxima reunión del Comité Editorial, de acuerdo con el calendario 
establecido.

Procedimientos legales

Una vez aprobada la publicación por parte del Comité Editorial, la Coordinación Edi-
torial, con quince (15) días hábiles de anticipación al proceso de diagramación, tra-
mitará la asignación del ISBN –según sea el caso– de las siguientes obras, de acuerdo 
con lo dispuesto por la Cámara Colombiana del Libro: 

–	Libros impresos y cartillas o folletos (cartillas o folletos de ocho páginas o 
más y de carácter no publicitario o comercial). 

–	Publicaciones electrónicas, en medios físicos o en Internet (“tipo-libro”, ba-
sadas en texto, disponibles al público en general y no intencionadas a ser 
actualizables de forma inmediata o regular). 

–	Copias digitalizadas de publicaciones monográficas impresas (obras edita-
das previamente en papel que son digitalizadas para disponerlas al público 
en medios electrónicos).

–	Publicaciones tipo-libro sin la intención de ser actualizadas regularmente o 
de manera inmediata a través de Internet o en medios impresos.

–	Artículos o números determinados de una publicación seriada concreta 
(pero no a la publicación seriada en su totalidad).

–	Audiolibros (“libros hablados” disponibles en medios electromagnéticos ta-
les como CD, DVD, USB, etc.).

–	Mapas.
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–	Videos educacionales/instructivos (material complementario a cursos edu-
cativos, se excluyen los videos, películas, series de televisión o animaciones 
de carácter comercial).

–	Software educativo o instructivo, tipo tutoriales para el aprendizaje. 

–	Publicaciones en medios mixtos multimedia (donde el constitutivo principal 
esté basado en texto).

–	Publicaciones en Braille (y sus equivalentes en nuevas tecnologías).

	 Por cada título editado por primera vez, por cada nueva edición de un título ya 
publicado, por cada diferente encuadernación o presentación, se deberá solicitar 
ISBN, igual sucede para las versiones relacionadas de la misma obra, para el conjunto 
de una obra en varios tomos o volúmenes y para cada volumen de una obra de con-
junto.

	 Todas las publicaciones bajo el sello de la Editorial Bonaventuriana deberán 
utilizar el código de barras, tomando como base el ISBN para determinar el código 
identificador del producto.

	 La Editorial Bonaventuriana cumplirá con el depósito legal de las obras, tanto en 
formato impreso como digital y de acuerdo con lo establecido en La ley 44 de 1993, 
el decreto 460 del 16 de marzo de 1995, el decreto 2150 de 1995 y el decreto 358 de 
2000. Este trámite lo realizará la Coordinación Editorial y, para tal efecto, atenderá los 
trámites y requisitos exigidos por la normatividad.

Procedimiento editorial 

Una vez el Comité Editorial notifique al autor de la aprobación de su publicación, 
este contará con un máximo de diez (10) días hábiles para:

–	Realizar los ajustes de estructura, de contenido o de forma que haya solici-
tado el Comité Editorial, según recomendaciones de los pares evaluadores.

–	El autor valorará y, si así lo considera, atenderá las sugerencias, modifica-
ciones y ajustes formulados por la Editorial y cumplirá los términos del cro-
nograma de revisiones y consultas que se hubiere acordado. En caso de 
no atender las sugerencias presentadas deberá sustentar, mediante escrito 
presentado a la Editorial, su decisión.

–	En caso de no cumplirse con la totalidad de las acciones anteriores, se 
dará por terminado el compromiso de publicación sin necesidad de reque-
rimiento alguno.
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–	La Editorial Bonaventuriana, en virtud de los contratos de cesión de dere-
chos o de edición, según el caso, tendrá la facultad de decidir unilateral-
mente la pertinencia de una coedición, el formato de la obra, el tipo de 
publicación (electrónica o en papel), el número de ediciones, reimpresio-
nes, ejemplares en cada edición, precio de venta al público, canales de 
distribución y todo lo que tenga que ver con su difusión y comercialización, 
según sus procedimientos y regulaciones internas.

–	De acuerdo con la calidad de la escritura, la extensión del texto, el tipo y 
la cantidad de ilustraciones, la diversidad de los recursos paratextuales y, en 
general, las características de cada original, las respectivas coordinaciones 
editoriales determinarán un cronograma de preparación editorial y publica-
ción de la obra.

–	Después de haber comenzado el proceso de preparación editorial, o de 
haberse realizado la diagramación de la obra, el autor no podrá hacer mo-
dificaciones o adiciones sustanciales que afecten la extensión del texto o la 
cantidad de material gráfico.

–	Terminada la preparación editorial, el autor deberá firmar el boceto o arte 
final de la obra que será publicado, dejando así constancia de que la revisó 
y responsabilizándose del contenido definitivo de la misma. La responsabi-
lidad por los contenidos de la obra recaerá exclusivamente sobre el autor. 
El personal de la Editorial que participa en la coordinación o realización de 
los procesos de edición tiene derecho a ser mencionado en los respectivos 
créditos.

–	En casos excepcionales, debidamente documentados a juicio de la Edi-
torial, esta someterá las modificaciones a evaluación de personas expertas 
para determinar la pertinencia de su inclusión. El autor deberá pagar los 
sobrecostos en que incurra la Editorial por causa de dichas modificaciones.

Tiempos de publicación 

Una vez aprobada la publicación de la obra por el Comité Editorial, la Editorial Bona-
venturiana procederá a elaborar, en un término de cinco (5) días hábiles, los contratos 
que se consideren pertinentes, de acuerdo con los lineamientos generales previstos 
en el Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad. A partir del momento 
de la firma del contrato entre el autor y la Universidad, el Coordinador Editorial cuenta 
con un plazo de noventa (90) días hábiles para entregar los ejemplares de la edición 
totalmente finalizados.
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	 Nota 1: los tiempos de publicación están sujetos a la disponibilidad presupuestal 
de la Coordinación Editorial o de la Universidad de San Buenaventura Medellín.

	 Nota 2: La Universidad de San Buenaventura tendrá exclusividad sobre la obra 
una vez se firmen los contratos de cesión de derechos o de edición. Sin embargo, si 
el solicitante opta por no publicar la obra en la Editorial, a pesar de la aprobación im-
partida por el Comité Editorial, deberá pagar a la Universidad los gastos en que esta 
hubiere incurrido en los procesos de evaluación, académica, literaria, artística y en los 
de edición.

Distribución comercial 

Para alcanzar una difusión más amplia de los productos editoriales, estos se comerci-
lizarán a través de los siguientes canales:

- En las tiendas universitarias adscritas a cada una de las seccionales.

- En forma directa en las oficinas de las coordinaciones editoriales de Bogo-
tá, Cali, Cartagena y Medellín.

- En eventos culturales y académicos en la Universidad y en otras institucio-
nes donde sea invitada la Editorial Bonaventuriana.

- Por intermedio de distribuidores que se encarguen de las ventas nacionales 
e internacionales.

- Por internet, a través de la página web de la Editorial Bonaventuriana.

- Por medio de alianzas y convenios con otras instituciones.

- Por medio de la plataforma Bookwire para las versiones digitales.

Anexos 

Anexo 1. Modelo carta de presentación

Anexo 2. Formato de registro Libro de Investigación

Anexo 3. Formato de registro Libro Académico

Anexo 4. Formato de registro Libro Institucional
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Anexo 5. Formato de registro Libro Literario

Anexo 6. Formato autorización de publicación

Anexo 7. Modelo carta de coedición

Anexo 8. Responsabilidades del compilador

Anexo 9. Formato de Evaluación Línea Académica

Anexo 10. Formato Evaluación Línea Investigativa

Anexo 11. Formato de Evaluación Línea Literaria

Anexo 12. Lista de chequeo Línea Investigativa

Anexo 13. Lista de chequeo Línea Académica

Anexo 14. Lista de chequeo Línea Institucional

Anexo 15. Lista de chequeo Línea Literaria

Anexo 16. Acerca de las compilaciones

Anexo 17. Guía para estructurar compilaciones

Aceptación de términos y veracidad

Con la participación, los autores y compiladores aceptan las características, requisi-
tos y condiciones de la presente convocatoria, así como lo dispuesto en los presentes 
términos para el desarrollo de esta. 

	 De igual forma los autores declaran que la información que suministran es veraz 
y corresponde a la realidad. En caso de encontrarse alguna incoherencia e inconsis-
tencia en la información o documentación suministrada, la Coordinación Editorial de 
la Universidad de San Buenaventura Medellín, podrá en cualquier momento rechazar 
la postulación, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes.

	 Los autores o compiladores aceptan sin condicionamiento alguno la existencia 
de una obligación solidaria en relación con la presentación de la obra, la suscripción 
y legalización del contrato de cesión de derechos, así como de su cumplimiento y 
publicación. Los autores o compiladores mantendrán los términos de la propuesta du-
rante el desarrollo y ejecución del proceso editorial y no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la Editorial Bonaventuriana y la Universidad.
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Mayor información 

Para mayor información, pueden comunicarse con la Coordinación Editorial coord.
editorial@usbmed.edu.co; asistente.editorial@usbmed.edu.co con el asunto “Convo-
catoria 07 de 2021-2022”, teléfono 51456 00 Ext. 4502, 4601.
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