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PROCESO DE MATRICULA

ACADEMICA Y FINANCIERA



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

USUARIOS DE ESTA GUIA

Esta guia esta destinada a estudiantes que ya tienen historia académica en algin programa
de pregrado de la Universidad de San Buenaventura, seccional Medellin.

Le proporciona informacion sobre cdmo realizar la matricula en internet mediante el uso
del cédigo de usuario y una clave

ESTUDIANTE DE PREGRADO: Estudiante activo en un programa de pregrado o estudiante
de reintegro.

CONFIGURACION PREGUNTA DE SEGURIDAD

Una vez autenticado en el sistema de informacidn ASIS, ubicar la opcién de “MI PERFIL DEL
SISTEMA”

Favoritos Ment Principal ™

UsIvERSIDAD DE

SAN BUENAVENTURA
Menu = O
Buscar:

Autoservicio
Definicion de SACR
Listas de Trabajos
Cambic de Contrasefia
Mis Perscnalizacicnes

| Mi Perfil de Sistema |
Mi Diccicnario

Estando dentro de la pantalla “MI PERFIL DEL SISTEMA” se debe ingresar a la opcidn
[Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia] la cual encontraremos en esta misma pantalla
como se observa en la siguiente imagen.



Favontos ™ Meni Prncipal ¥ Mi Perfil de Sistema

USIVERSIDAD DE
San BUENAVENTURA

Mi Perfil de Sistema
MEDINA CRISTIAN

Contraseha

Zambiar Contrasena

ICambian’Deﬁnir Ayuda Olvido Contrasefia I

Personalizaciones

i idioma preferido para las paginas web PIA es: Espafiol
Mi idioma preferido en informes y correo electrénico | Espafiol v |
Codigo Moneda @,
Pagina Portatil p/Defecto @,

Una vez se haya ingresado a la opciéon [Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contraseiia],
seleccionar una pregunta de la lista, la cual el sistema le hard al momento que usted desee
restablecer su contraseia.

Favontos ¥ Ment Principal ¥ Mi Perfil de Sistema

LUSIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasena

Si olvida su contrasefia, se le puede enviar una nueva por correo electrénico.
Introduzca una pregunta y a continuacion su respuesta. Se utilizaran para su identificacion.

Pregunta:

Lugar de nacimiento de mi mama
Respuesta: | (Cual es el nombre de mi mascota?
i Cual es el nembre de mi mejor amige?

.-ﬂ'LEE!p areerdr

En la siguiente casilla [Respuesta] usted debe ingresar la respuesta correspondiente, la cual
debera suministrar al momento que se haga la pregunta anterior y después dar clic en el
botdn [Aceptar]



Favontos ¥ Mena Principal ™ Mi Perfil de Sistema

USIVERSIDAD DE
SAN BUESAVENTURA

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasena

Si olvida su contrasefia, se le puede enviar una nueva por comeo electronico.
Intreduzca una pregunta y a continuacion su respuesta. Se utilizaran para su identificacion.

Pregunta: | ¢Cudl es el nombre de mi mascota? v |

Seleccione una pregunta de |a lista.

Respuesta: snoopy|

Acep Cancelar

Luego el sistema lo llevara nuevamente a la pantalla [MI PERFIL DEL SISTEMA] dentro de la
cual, se actualiza el correo electrénico y se debe dar clic en [guardar].

Winculos “arios de Usuario

Correo-E Personalizar | Buscar | £ | & Primero ‘4 1de1 ‘»' Utimo
Euentalirmcy S Tipo Correc-E Direccion Corres-E
Correc-E
v | Trabajo v | lawcregshl @usbmed. edu.co [+] [=]
Info Msjria Personalizar | Buscar | £ | & Primere ‘4 1de1 ‘b Utime
Protocolo Diominio XMPP 1D Usuarioc Contrasena
KMPP @, + =

@ Guardar




Para realizar la inscripcidn de tus créditos (cursos) debes seguir los
siguientes pasos

Ingrese a la pagina web de la Universidad y al final, de clic en el botén ASIS— Autoservicio

Inicioc UNIVERSIDAD FACULTADES PROGRAMAS REGISTRO ACADEMICO BIENESTAR ORI BIBLIOTECA EXTENS NES ASIS CENT |DEIDIOMAS ED.CONTINUA

\;: UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA
MEDELLIN

Este enlace lo direcciona a la pagina principal de acceso al Sistema ASIS
C' |& UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA [CO] | https://usbco.edu.co/psp/USCSI0PR/?cmd=login

+ UNIVERSIDAD DE
SAN BUENM ENTURA

« CALL » CARTAGENA Adiriod [ ——"
i oy e’ ey g oLy

SONEXION

ID USUARIO

Contrasefia

Espaiiol

Conexién

Sz G < s meia?

Alli debe ingresar su usuario y contrasefia, el usuario serd el mismo que ha venido utilizado
para acceder a la informacion en linea de la Universidad.

Al ingresar, se desplegara el menu de opciones que tienes como estudiante. Aqui
encontrards, entre otros, la inscripcidn de tus créditos (cursos).



& C' |3 UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA [CO] | https://usbco.edu.co/psp/USCSI0PR/EMPLOYEE/HRMS/h/?tab=DEFAULT

Autoservicio

Definicion de SACR
Listas de Trabajos
Cambio de Contrasefia
Mis Personalizaciones
Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Tu cita de inscripcién también la puedes consultar directamente en el sistema, ASIS
siguiendo la ruta:

Autoservicio > Inscripciones > Citas de inscripcion

Una vez ingreses, veras tu cita asi:

Favoritos ™ Meni Principal » Autoservicio ™ Inscripciones Citas de Inscnpcion
UNIVERSIDAD DE
@ _‘;_\\ _I!l ENAVENTURA
PEDRO PEREZ (2e... )
[ Inscribir ” Mis Datos Acadéemicos ” Simulador Financiero ]
| mi horario de clases || introduccion || baja ” informacion ciclo |

Fechas Inscripcién

Si desea consultar las fechas de citas e inscripciones correspondientes a otro ciclo
lectivo, seleccione el ciclo lective v haga clic en la ocpcién de cambio.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cambiar ciclo I

Citas Inscripcion
Sesidn

Inicio Cita Fin Cita Max Total Unidades Max Unidades sin Nota Media

Abril 11, 2016 Agosto 11, 2016
8:00AM 6:00PM

Medellin-Diez y seis
semanas

22.DD|

Limites Inscripcion Plazo
Max Total Unidades Max Unidades sin Nota Media Max Unidad Oyente

[ 22.00] |

Max Unidades Lista Espera

CARRITO || afiADIR OTRA cLASY

En el recuadro que te resaltamos, siempre estaran las fechas habilitadas para realizar tu
proceso de matricula y tu campus correspondiente (Medellin, Cali, Bogota o Cartagena). Es
importante que las tengas en cuenta.

Como parte del ejercicio de planificaciéon de tu matricula, debes consultar tu informe de
consejeria académica (progreso académico) alli podras ver:

e Tus asignaturas cursadas, aprobadas y reprobadas y verificar el semestre en el que te
encuentras.
¢ El cumplimiento de tu plan de estudios por semestre.



Debes tener presente que durante todo el proceso, el Sistema Asis utiliza la palabra
UNIDADES refiriéndose al niumero de créditos académicos.

Unidades = Créditos Académicos

Lo anterior lo puedes consultar, siguiendo la ruta:

Autoservicio > Progreso Académico/Graduacién > Mis Condiciones Académicas

Es muy importante que selecciones el botdn expandir todo



Mis Condiciones Académicas

Fecha Ultima Ejecucon Informe 01/28/2016 12:23PM

mtraer todo I[ expandir todo l ver informe en pdf ]
St O,
T MBS0 -ARQUITECTURA 2011 2
No Satisfecho: MS00-ARQUITECTURA 2011-2

* Unidadss: 150.00 odiigacerias. 32.00 masricuScas, 128.00 nacssars6
= Nota Mecia: 30.000 chbicgstons, €.15928 raal

Promer Mivel
satisfecho: 2rimar Nive

= Unidsade=: 15.00 obigatorias, 16.00 mariculscss, 0.00 necesarias
e Cursos: 0 cbigstoras. 7 reafzados. © necesarics.
Nots Media: 2.000 chbigastors, £.163 rsal.

Vi Primer Nivel

l Satisfecho: Primer ‘Jl\all

PRIMER PERIOOO
ACADE DE 2015
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33 PRIMEIR PERIOCOO 2.3
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_op PRIMER PERIODC | _ 5
ACADE DE 2013
PRIMER PERIOOC
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El primer item corresponde al resumen de todo tu programa académico. Este ejemplo

muestra el total de créditos de un programa e informacion relevante del mismo.

880273-2M

v

S80I 7TL-2M 2-990

C

A partir de este momento, el Sistema Asis te muestra cémo vas en cada semestre, asi como
tu plan de estudios, las asignaturas cursadas, aprobadas o reprobadas.

La vifieta @ te indica lo que has ido aprobando. En este punto debes tener claro el
concepto de “Satisfecho” y “No satisfecho” que te muestra el Sistema. Un semestre estd
satisfecho cuando has aprobado todas las asignaturas que lo conforman; si no tienes la
totalidad de las asignaturas aprobadas para ese semestre, el sistema te indicard que el
semestre no esta satisfecho, asi te falte solo por aprobar una asignatura. Esto es muy
importante que lo tengas en cuenta.



El Sistema Asis te permite ver tu progreso académico en todos los
semestres.

Ahora ya sabes cuando es tu cita de inscripcidon y cdmo vas en el cumplimiento de tu plan
de estudios. Estds listo para iniciar la conformacién de tu matricula. Sigue esta ruta:

Autoservicio > Inscripciones > Introduccion de Clase

Inmediatamente te aparecera la siguiente pantalla, te invitamos a conocerla:

Favoritos ¥ Menu Principal ¥

UNIVERSIDAD DE
San BUENAVENTURA

PEDRO PEREZ T ®
l Inscribir ” Mis Datos Academicos ” Simulador Financiero l
| mi horario de clases || intreduccion || baja || informacion ciclo |

Introduccion de Clases

|I|__

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el cicle lective v haga clic en la opcign
de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el pase 2 de 2.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA _ cambiar ciclo |

.—': erta Bl cerrada A Lista

Anadir a Carrito: SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 Carrite Com pras

Busq Clases

Su carrito de comipras de inscripciones esta vacio.

= Mis Condiciones Academicas
buscar

De esta nueva pantalla debes saber varias cosas. Analicémosla por secciones:

1) En la primera parte, aparece todo el menu de navegacidn disponible para realizar tu
matricula en linea. Ingresar a esta pantalla te ubica en la posicion de inscribir-
Introduccidn, en la cual puedes realizar la busqueda e inscripcion de todos tus créditos
(cursos). Puedes consultar de forma grafica la configuracion de tu horario semanal de
clases, tus datos académicos y acceder al menu de bajas o cancelacion de clases.



También, puedes acceder al simulador financiero que te mostrara el valor de tu
matricula financiera segun los créditos que vas matriculado.

PEDRO PEREZ “

I Inscrilsir || Mis Datos Académicos || Simulader Financiero
| mi horario de clases || introduccion || baja || informacion ciclo
Introduccion de Clases

(]

1. Seleccion de Clases para Afiadir

Para seleccionar clases de otro cicle lectivo, seleccione el ciclo lective v haga clic en la opcion
de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el pase 2 de 2.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA __ cambiar ciclo |

2) Enlasegunda parte aparece tu carrito de compras. Alli se acumulan los créditos (cursos)
que vas ingresando a tu matricula. Este es un estado intermedio, ya que para que

finalmente los créditos (cursos) queden completamente matriculados, se deben seguir
los demas pasos que veremos a continuacion.

PEDRO PEREZ

] Inscrilxir ”

Mas... v @

Mis Datos Academicos ” Simulador Financiero |

intreduccidn ” baja ||

| mi horario de clases || informacion ciclo |

Introduccion de Clases

1,

1. Seleccidon de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro cicle lective, seleccione el cicle lective y haga clic en la cpcion
de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el pasoe 2 de 3.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrade | UNIV. DE SAN BUEMNAVENTURA cambiar ciclo I

@ Abierta E ce

Anadir a Carrito:

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 Carrite Compras

Biisq Clases Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.

s Mis Condiciones Acadéemicas

buscar

3) En esta tercera y ultima parte aparecen tus créditos (cursos) matriculados, con su

respetivo horario, docente y aula. Para llegar a este punto debemos seguir los siguientes
pasos:

Pasos para mi Matricula

Ubicate en la pantalla que acabamos de analizar e identifica el botén de BUSCAR.



Anadir a Carrito:

Busq Clases

‘) Mis Condiciones Academicas

buscar

.‘.

bierta Bl cerrada

L Lista Espera

Su carrite de compras de inscripciones esta vacio.

SEGUNDO PERIODC ACADEMICD 2016 Carritc Compras

Si le das clic te aparece una pantalla similar a la que viste cuando consultaste tu progreso
académico, mostrandote por semestre las créditos (cursos) que puedes matricular, ya sea
porque los has reprobado o porque los debes tomar por primera vez. Recuerda que aqui
debes respetar tu ruta, es decir, ir tomando los cursos que tienes mds atrasados, segun tu

plan de estudios.

Primer Mivel
P Primer Mivel
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= Segundo Mivel
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En este ejemplo el estudiante ya cursé y aprobd todos los créditos (cursos) de su primery
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segundo semestre y por eso sus semestres aparecen como “satisfecho”.
podrd ahora matricular todas sus asignaturas de tercer semestre o las que él considere,
segun la modalidad de matricula por créditos.

El estudiante



Posteriormente procedera a seleccionar los créditos (cursos) que desee matricular, dando
un clic sobre el nombre de cada curso. Al realizar esta accidén te aparecera la siguiente

pantalla:
8 80283-2M - PERSPECTIVAS Y PROYECCIONES CONICAS

Detalle Curso

Grado Pregrade

Unidades 2.00

Sisterma Calificaddn Calilicada

Componentes Curse Olase Obligator
Campus USE MEDELLIN - CAMPLUS
Grupo Académico F&C. ARTES INTEGRADAS
Org Académica ARCQUITECTURS (MEDELLIN)

Informacitn Inscripaion

Condicion Inscripcion M-WOLUMENES
De=scri peidn

PERSPECTIVAS Y PROYECCIONES CONICAS

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO =016 Programa de Curso

Mi Horario Clases Carrito Cormpra

Mo e ha inscrils en las clases de eie Ciclo Su carmils de Coampras SSia vacKs,

bt

Dias Inicdo Fin Aula Ui caaciin Profesor
MO1 UNI DE SAN
PERSPECTIVAS Hum EoDDAM 2:00AM Por Determinar GUENAVENT Persanal
BELLD
A
PROYECCIONES

]

Esta pantalla contiene la descripcién del curso que desea matricular. Aqui el estudiante
puede ver cuantas Unidades tiene (créditos) y lo mas importante, los horarios que se estén
ofertando para este curso. En este punto el Sistema te permite acceder al botén seleccionar,
el cual presenta el horario que se acomoda mejor a tus necesidades segun la oferta.
Debes prestar atencién en dar clic sobre el botén de seleccionar que pertenece al horario
gue deseas, ya que puede haber varios segun la cantidad de horarios que se oferten.



En los casos que los cursos tengan varias ofertas en diferentes ubicaciones (Medellin, Bello,
Armenia y/o Ibagué), aparecera la siguiente pantalla y se escoge la opcion Org. Académica
gue hace referencia a la Facultad

[ Inscribir H Mis Datos Académicos ” Simulador Financiero

| mi horario de clases || introduccion || baja || informacion ciclo |

Introduceiéon de Clases

Seleccion Oferta Cursos

Wolver & Blisgueda en Mis Condiciones Académicas

520012-2M - FORMACION PERSONAL II

Grado Campus Grupo Académico Org Académica
Fregrado W EAC. PSICOLOGIA PSICOLOGIA (ARMENIA)
Pregrado W EAC. PSICOLOGIA PSICDLOGIA (IBAGUE]

Wolver @ Bdsgueda en Mis Condiciones Académicas

Al dar clic en seleccionar te aparece la siguiente pantalla:

Introduccion de Clases

1. Seleccion de Clases para Anadir - Preferencias
SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 Pregradao UMIV. DE SAM BUENAWVEMNTURA

8 802832-2M - PERSPECTIVAS ¥ PROYECCIONES CO

Preferencias Clase

8 B0O283-2M-0001 Clase .Al:lierta L Espr | Lista Ezpera =i Curso Completo
Sesion Medellin-Diez v seiz semanas NE Permise
Grado Pregrado Calificacion Plan de Calificacién de Pregrado
Informacion Inscripcidén Unidades 200
+ MOVOLUMENES Programa ARQUITECTURA [ MEDELLIMN)
CANCELAR Sie I
Seccidon Com ponente Dias y Horas Aula Instructor Fecha Inicio/fFin
0001 (Clase ';':‘Soi’h'i":""‘” ) E‘;ﬁcerminar Personal 08/01/2016 - 11/26/2016

Es esta pantalla se confirma toda la informacién del curso que quieres matricular. Si estas
de acuerdo con todo, debes dar clic en siguiente. De lo contrario, dar clic en cancelar para
buscar otros créditos (cursos).



Una vez des clic en siguiente te aparecera la siguiente pantalla:

Introduccion de Clases

B{=H

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lective v haga clic en la
opcian de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

y 8 B0O283-2M se ha anadido a su carrito de compra.

SEGUNDO PERIODD ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cambiar ciclo I

Afadir a Carrito: SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 Carrito Compras
Elim | Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades| Estado
Bisq Clases
& B02E83-2M-
Lum 2:00AM -
ﬁl ooo1 Por Determinar | Personal 2.00 .
# Mis Condiciones Académicas (10020 9:00AM
(1002)
=
I ConTinuaR A Paso 2 DeE 3 I

Aqui observamos como el Sistema Asis nos informa que la asignatura se ha afiadido con
éxito al carrito de compras y se puede continuar el proceso.

En este punto tienes dos opciones: la primera es seguir buscando los demas créditos
(cursos) que desees ingresar al carrito, para lo cual debes repetir el proceso descrito
anteriormente dando clic nuevamente en “buscar”. La segunda opcién es tener el carrito

lleno con todas las asignaturas deseadas, y estar listo para dar clic en “continuar a paso 2
de 3”.

Introduccion de Clases

Kl

2_ Confirmacion de Clases

Haga clic en Finalizar Inscripcion para que se procese su peticion para las
clases indicadas a continuacion. Si no desea anadir las clases, haga clic en

Cancelar.
@~ bierta [ cerrada A\ Lista Espera
Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado |
PERSPECTIVAS ¥
& 80283-2M-0001 Lun 8:004M - Far
(1002) PROYECCIONES (g 0 Datermingr |PErsenal 200 @
CO (Clase)
CancELAR | ANTERIOR FinaLizar INSCRIPCION |

Una vez estas seguro de tu inscripcion, la debes finalizar Esta pantalla confirma la matricula
de todo lo que tienes en tu carrito de compras. En este ejemplo solo parece una asignatura



porque fue la que se afiadié anteriormente al carrito. Cuando estés de acuerdo con esto,
debes dar clic en “finalizar inscripcion”.

En este momento el Sistema Asis realiza todas las validaciones para permitir la matricula de
la asignatura. Algunas de las validaciones son: cupos disponibles en el curso, cumplimiento
de prerrequisitos, cruce de horarios con otras asignaturas matriculadas, topes de créditos
minimos y maximos de tu semestre.

Posterior a esto, el sistema te puede arrojar dos respuestas: una negativa al no superar
alguna de las validaciones mencionadas anteriormente, para lo cual debes buscar
nuevamente las opciones de créditos (cursos) que podrias matricular, Recuerda en este
caso leer el mensaje de error que te entrega el sistema, para que sepas exactamente lo que
debes hacer.

Introduceién de Clases

=3

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe de estado las confirmaciones y errores de inscripcidn:

v po¢

I(lnnn INnnna.e Ilsh.du

Error: Ya se encuentra inscrito en esta clase,
8 S57041-2L Compruebe que asta utilizando el numero de clase y x
ciclo lective correctos y envie nuevamente la peticién,
M
|

2 "
REALIZAR r’;‘x-;l Wi AORARIO UE L1 '.3F'x] ANADIR UTRA \L:'.*.FI AMCEFTAR WMATRICULA)

]

O una respuesta exitosa a la matricula. Si esto ocurre, te aparecerd una pantalla asi:



Introduccion de Clases El_@_@

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe de estado las confirmaciones v errores de inscripcion:

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrade | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

“ Inscripcion correcta. x Error: no pudo afadirse la cla
Clase Mensaje Estado |
Mensaje: ¥a ha asistide a esta clase. Ha superado el limite de
8 80283-2M repeticiones para esta clase. Compruebe gue esta clasze ze «
aplica a sus estudios.

M1 Horario DeE Crasss| Afacir OTRA CLase| ACEPTAR MATRICIJLA'

En este punto si das clic en anadir otra clase, puedes repetir todo el proceso para buscar
mas créditos (cursos) a matricular, apareciendo en tu pantalla principal lo que vas logrando
ingresar con éxito:

Introdueccion de Clases
=]

1. Seleccion de Clases para Aifadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lectiva v haga clic en la
opcion de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cambiar ciclo I

.-’lbierta M cerrada &Lista Espera

Afiadir a Carrito: SECUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 Carrito Compras

Bisq Clases
Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.

# Mis Condiciones Académicas

buscar

¥ Mi Horario de Clases SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016

v]rs:ritc ®Ea_‘a &Lista Espera

Clase Diescripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades |Estado |
g8 80283-2M-0001 PERSPECTIVAS ¥ .
oo Lun 8:00AM - 5:00AM | Por Determinar Personal 2.00 «
1002 PROYECCIONES CO (Clase)




Una vez logres inscribir con éxito todos los créditos (cursos) que deseas, debes dar clic en
“aceptar matricula” para finalizar tu proceso.

Alli el Sistema Asis te hara una pregunta de confirmacidn, como se muestra a continuacién:

Introduccion de Clases -E-3

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe de estado las confirmaciones y errorgsded
Mensaje

Desea proceder a generar y descargar su recibo de pago de matricula? (25100,15)

=] =

Mensaje: Ya ha asistide a esta clase. Ha superade el limite de
8 B0284-2M repeticiones para esta clase. Compruebe gue esta clase se «
aplica a sus estudios.

«Z'z:"::': correcta xE":':

Clase Mensaje

Mensaje: Ya ha asistide a esta clase. Ha superade el limite de
8 B0285-2M repeticiones para esta clase. Compruebe gue esta clase se «
aplica a sus estudios.

Mensaje: Ya ha asistide a esta clase. Ha superade el limite de
8 B0286-2M repeticiones para esta clase. Compruebe gue esta clase se «
aplica a sus estudios.

M1 Horario De C_.-:szsl Aflanir OTRA CrLassfl WCEPTAR M.q'ral:.._.ql

Es muy importante que tengas en cuenta que si das clic en S, finalizas definitivamente tu
proceso y el Sistema procede a generar tu recibo de pago y ya NO podras realizar ninglin
cambio en tu matricula.

Si tienes dudas en algo, te recomendamos dar clic en NO y continuar tu matricula. Puedes
ingresar durante la vigencia de tu turno cuantas veces quieras siempre y cuando no des clic
en aceptary finalizar el proceso.

Recuerda que si por algun motivo no confirmas tu matricula académica, antes del inicio de
clase se genera el cierre de este proceso y automaticamente el sistema tomara la
informacién ingresada hasta la ultima vez como tu matricula definitiva y generara
automaticamente el cargo por concepto de matricula. Por eso es de vital importancia que
finalices a tiempo y por tu propia voluntad todo el proceso.

Al dar clic en “SI” el Sistema te arrojara el siguiente mensaje:

I imprimir factura I




Y puedes proceder a generar tu recibo de pago, el cual se visualizara de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DE
3:lSAN BUENAVENTURA

BoGOTA « MEDELLIN -+ CALL » CARTAGENA
NIT: 890307 .400-1

ORDEN N° 0000000000031000003497

ORDEN DE MATRICULA

Nombre: PEDRO PEREZ

N° Identificacién: 12123500

ID: 3000001111

Direccion: CAKKEKA 30 C NO 65-33
Teléfono:

Ciudad: 05001 - 05

Campus: USBME - USB MEDELLIN - CAMPUS

Facultad: MFDER - FAC. DERECHO

Programa: M0740 - DERECHO

Ciclo Lectivo: 1661 - PRIMER PERIODO ACADEMICO 2016

Fecha de Generacion: 2015-12-11

DETALLE DE LIQUIDACION

ITEM DESCRIPCION VALOR
100000400008 MED SEGURO ESTUDIANTIL 13.000
100000400001 MED MATRICULA PREGRADO 3.112.680
300000400701 MED PAGO SALDO MIGRACION -1.057.843

FECHAS DE PAGO
PAGUE DETALLE Ay -\LOR A
HASTA FA

Aqui has finalizado el proceso y estds habilitado para pagar tu matricula en los tiempos

establecido por la Universidad.

Recuerda que en cualquier punto del proceso puedes dar clic en el botén “mi horario de
clase” y asi ver de forma gréfica la configuracion de tu horario semanal:

PEDRO PEREZ

Mis... v (%)

[ Inscribir ](

Mis Datos Académicos

]( Simulador Financiero ]

I mi horario de clases ﬂ introduccion ”

Primera forma de verlo (Vista listado)

baja ” informacion ciclo |



PEDRO PEREZ [P 5

Mis Datos Acadamicos 1|r Simulador Financisre

[ Inacribir -]_r-

]

| mi horarie ds clasas || Introduccion || vaja || Informacion clelo

Mi Horario de Clases

Opcién Visuslizacion ~ ® Vista Listado () Vista Horario Semanal

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cambiar cice I

~ opclones Fltro Horarle Clases

¥ Mostrar Clases Inscritas ¥ Mostrar Clases Abandonadas ¥ Mostrar Clases Lista Espera filtro |

B BOZB2-4M - TALLER DE DISERNO III

3500PM

Estado [ Uni| Calificacién |calif |Programa Fecha Limite
Inserite 4.00 Plan de Calilicacin de ARQUITECTURA 8
Pregrade {MEDELLIN)
NE Qlase | Seerién | Componerts |Dias y Horas  [Aula |Tnstructor |Fecha Tnicio/Fin ]
1008 o001 Clase Lun 2:00PM - Por Determinar Personal OE/DL2016 - 11/26/2016

B BO283-2M - PERSPECTIVAS ¥ PROYECCIONES CO

Estado [ Uni | Calificacién |catif |Programa Fecha Limite
Ineserite 2.00 Plan de Calilicacién de ARQUITECTURA [
Fregrado {MEDELLEN)
NO Clase | Seerién  |Components |Dias y Horas  [Aula |Tnstructor |Fecha Inicio/Fin ]
1002 o001 Clase Lun B:00AM - Por Determinar Personal OEADL/2016 - 11/26/2016
S:00AM
8 B0284-2M - DIBUIO ARQUITECTONICO IT
Estado [ Uri| Calificacidn |calif |Programa Fecha Limite
Inserite 2.00 Plan de Calilicacién de ARQUITECTURA "
Pregrads {MEDELLEN)
N° Clase [ Secdén  |Components [Dias y Horas  |Aula [Instructor [Fecha Inidio/Fin |
1003 o001 Clase Mart 10:00AM -  Por Determinar Personal OB/D1,/2016 - 11/26/2016
11:DOAM
B B02B5-2M - DIAGRAMACION ¥ COMPOSICION
Estado Uni| Calificacién |calif |Programa Fecha Limite

[ - - B

2l




Segunda forma de verlo (Vista horario semana)
Nota: Tener en cuenta cambiar fechas y horas para “actualizar calendario”

UNIVERSIDAD DE
San BUENAVENTURA

PEDRO PEREZ (Was... 1@
J Insecribir ” Mis Datos Académicos ” Simulader Financiero ]
| mi horarie de clases || intreduccion || baja || infermacion ciclo |

Mi Horario de Clases

Opcién Visualizacién Vista Listado (% Vista Horario Semanal

<< semana anterior I Semana de 4/11/2016- 4/17/2016 semana siguiente >> I

Mostrar Semana 04/11/2016 |[# HoraInicic [B:00AM | Hora Fin |6:00PM actualizar calendario |

Hora Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado| Domingo
Abr 11 Abr 12 Abr 13 Abr 14 Abr 15 Abr 16| Abr17
8:00AM
9:00AM
10:00AM 8 80284-2M - 0425 8 80286-2M - 0425
Clase Clase
. 9:00AM - 1:00PM 10:00AM - 12:00PM
1L:00AM  BE|) 0-ANGAR AT-2C BELLO-BLOQUE DE AULAS AU-2B|
8 80288-2M - 0425
12:00PM
Clase
12:00PM - 2:00PM
e Ubicacién: Por Determinar
2:00PM 880282-4M - 0424 8 80287-2M - 0425 8 80282-4M - 0424
} 8 80285-2M - 0425 Clase Clase Clase
Clasa 1:00PM - 5:00PM 2:00PM - 4:00PM 1:00PM - 5:00P M
3:00PM 2:00PM - 5:00PM BELLO-ANGAR AT-2Al  Ubicacion: Por Determinar BELLO-ANGAR AT-
Ubicacidn: Por Determinar
4:00PM
5:00PM
880283-2M - 0427
. Clasa
Sl 6:00PM - 0:00PM
BELLO-ANGAR AT-2B

De igual forma, recuerda que en cualquier punto del proceso también puedes acceder al
“simulador financiero”

PEDRO PEREZ Mas... v (%)

[ Inscribir ]( Mis Datos Académicos ] Simulador Financiero

| mi horario de clases ” introduccion ” baja ” informacion ciclo |



Puedes ir revisando segln los créditos (cursos) que estas matriculando, el esquema de
cobro por créditos que la Universidad ha definido, en cuanto va tu matricula financiera.

PRIMER PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

nomire: PEDRO PEREZ o P

Condicion Académica:

Mivel: Tenoer vl Créditos del Nivel: 37 Régimen: Régimen Anliguo

f." SO ﬂ'_"\_‘:: ﬂ_-.-:: Espera
Clase Descri peidin Dias/Horas Aula Instructor | Unidsdes |Estado |

Efg;]s:-m-mm Bdui;a DE DISERG I ;Etr::mpn - R p;:.{ﬁ-uln and o
Eﬁﬁs-mmzr igg";:f:g‘f;m (Clasey | L7 6:00PM - 9:00PM |AT-26- Pisot H. OSSA 200
fﬁg‘;f"'m{”“ E:I[E;Jdﬂw’;'mmmo"[m Lusns S-DOAM - 1:D0PM | AT-2C- Fisol F. VILLA 200 o
?lfgéﬁs-m-mzs nggﬂ“ﬂ‘%ﬂ"[;w] Lun 2:00FM - 5:00PM | Por Determinar A, GOMEZ 2.00]
?lfg;?&m-mzs tg::;‘ ESTRUCTURAL ngﬂt?dm" i MU-2B- Pisod L. SIERRA 100 o
Egﬁ;fr'm{”“ [&i’;ENms URBANDS | pidre 2:00PM - 4:00PM | Por Determiinar €. MUROZ 200
flgzaséf-s-znmzs HISTORLA III [Clase) ?:igéphz:mpn - Per Determinar L LOPEZ 200

Resultados Simulackin Personalizar | Buscar | .ﬂl i Primers B 1-3 de 2 D Qi8mo
M® Cuenta Tipa ftem Deseripddn Imparte ﬁi:ig:a__ﬁ:?cula

MED MATRICULA
MATDD1 100000400000 CREDITO ADIC Cop ARQUIT MED

MED MATRICULA

MATOD1 100000400001 PREGRADC 4205000.00 COP ARQUIT MED
MED SEGURD
MATOD1 100000459508 ESTUDIANTIL 13000.00 COP ARQUIT MED

Importe Total:  4222000.00 COP

Asi puedes proyectar tu pago, segln tus expectativas.



Bajas o cancelacion de créditos (cursos)

Durante tu proceso de matricula en linea puedes dar de bajas créditos (cursos) que hayas
ingresado y que después de revisar bien tus horarios y planificado tu semestre quieras
cancelar, para esto ubicate en el menu principal de navegacién y da clic en “bajas”.

PEDRO PEREZ Mas... " ®
[ Inscribir ]( Mis Datos Académicos ]( Simulador Financiero ]
| mi horario de clases ” introduccion ”l baja ||| informacion ciclo |

Ahi te aparece la siguiente pantalla

| mi horarioc de clases || introduccion || baja || informacion ciclo

Baja de Clases o
1. Clases para Baja

Seleccione las clases en las que desea causar baja v haga clic en Baja Clases Seleccicnadas.

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cambiar ciclo I

W Inscrito R A\ Lista Espera
Seleccionar Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
joot UL ) o™ e [Pesena a0 ¥
%ﬁﬂ %A:%ili%cmmco ng;frfw"' Eﬁermiw Persanal 2000
ﬁ FEEEE}IACTUML JBU:EII‘I?I;S'IDDM- |jIII::!rterminar Persanzl 2000 &
%ﬁ RAGMENTOS |y 6:o0em - 7:00m 2T persona 200
Bausa CLazes SELeccionaDas |

En esta pantalla te aparecen los créditos (cursos) que tienes hasta esos momentos
matriculados, si seleccionas alguno de ellos y das clic en “Bajar clases seleccionadas” te
aparecera la siguiente pantalla:



Baja de Clases

1. Clases para Baja

Seleccione las clases en las que desea causar baja v haga clic en Baja Clases Seleccionadas.

m_ 23]

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA cam biar ciclo I

o Inscrito ®BE_‘E A\ Lista Espera
Seleccionar Clasa Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
8 80282-4M-
TALLER DE Lun 2:00PM - Por
’ %E DISENO T [Clase) |3:00PM Determinar  |Personal 400|
8 80283-2M- PERSPECTIVAS Y . _
0001 PROYECCIONES 'g"flg'ni'ﬂnm E"Erterminar Persanal 2.00| &
[1002) c0 [Clase) :
8 B0284-2M- DIBLIIO . _
D001 ARQUITECTONICO :‘f_",'mlgr;"mm E"Erterminar Personzl 2.00 &
[1003) 11 (Clzse) :
8 80285-2M- DIAGRAMACION ¥ . . _
D001 COMPOSICION :‘;B‘Diﬂ“” E“Erterminar personal 2.00 &
[1004) [Clazz) ;
8 80286-2M- LOGICA . _
0001 ESTRUCTURAL é”_gnzﬁﬂup” B"Erterminar Persanzl 2.00 o
[1005) [Clase) :
8 80287-2M-
FRAGMENTOS Por
EI:{JI:I;'I;E‘ URBANDS (Class) W 6:00PM - 7:00PM et Personzl 2.00 '
B B028B-2M- B
HISTORIA 111 Sab 9:00AM - Por
%?, [Claze) 10:004M Determinar  |Personal 200
I Basa CLazes SELECCIONADAZ I |
Baja de Clases &
2. Confirmacion de Seleccion
Haga clic en Finalizar Baja para procesar su peticion de baja. Si desea =salir sin
darse de baja en estas clases, haga clic en Cancelar.
SEGUNDD PERIODO ACADEMICO 2016 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA
g Inscrito @Bz A Lista Espera
Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor |Unidades Estaclul
B B02B2-4M-0001 - . .. Por
fimoay TALLER DE DISENO IT1 (Clase} |Lun 2:00PM - 3:00PM Dietermminar Parsonal 4,00 f

CamceELas I ANTERIOR | Finavzam Basa I

En esta pantalla el sistema te pide que confirmes si quieres dar de baja (cancelar) la(s)
asignatura(s) seleccionadas, si es asi dar clic en “finalizar bajas”.



Una vez realices este proceso el sistema te mostrara la confirmacién de la baja.

Baja de Clases

=M=

3. Consulta de Resultados

Consulte los resultados de su peticion de inscripcion. Haga clic en Corregir Errores para
efectuar cambios en la peticidn.

dja Correcta x

Clase

Mensaje

8 B0282-4M

Correcto: Esta clase ya se ha eliminado de su horario. o

M1 Horario De CLasESs |

En este momento estos créditos (cursos) no apareceran en tu matricula, esta accion la
puedes repetir durante tu matricula en linea para todos los créditos (cursos) que desees dar
de baja en el proceso de conformacién, siempre y cuando NO hayas aceptado tu matricula

y se haya generado la orden de pago.






